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Cudn s6 tay nay do Thac sy Lé Van Son tu vin xiy dung
trén co sd kinh nghiém gidng day 1au nam va bai hoc tu
thuc hién hai 16p tip huan cho cic tip huin vién (THV)
cdng dong tai Pién Bién va Lai Chau vao thing 4-2019 véi
su tham gia cta dai dién ciac don vi sau:

Tai Dién Bién:
+ Cip tinh: S6 Nong nghiép va Phat trién Néng thén

(NN & PTNT), bai Khi tugng Thuy van, Hoi Lién hiép
Phu nit (LHPN), Trung tim Khuyén néng;

» Huyén Dién Bién: Hoi LHPN, Phong NN & PTNT,
Tram Khuyén néng:

» Xa Muong Phang: UBND, Hoi LHPN;
» Xa Pa Khoang: UBND, Héi LHPN.

« Huyén Mudng Ang: Héi LHPN, Phong NN & PTNT,
Tram khuyén néng - Khuyén ngu, Tram Bao vé Thuc vat:

« X3 Ang Cang: UBND, Ho6i LHPN;
« X3 Ang Nua: UBND, Hbi LHPN.
+ Trung tim Phat trién Cong déng tinh Dién Bién (CCD).




Tai Lai Chau:

« Cap tinh: S& Nong nghiép va Phit trién Nong thén
(NN & PTNT), bai Khi tugng Thay van, Hoi Lién hiép
Phu nit (LHPN), Chi Cuc Trdng trot va Bao vé Thuc vat;

* Huyén Tan Uyén: Phong NN & PTNT, Hoi LHPN,
Trung tam Dich vu Néng nghiép;

» Cling can bd khuyén néng va can bd Hoi LHPN cic x3
Trung Dong, Than Thudc, H6 Mit, Nam Sé.

Cuén s6 tay nay khé trdnh khéi sai sét.
Moi g6p Y xin giti vé cho CARE theo dia chi
email: info@care.org.vn.

CARE xin cém on Bo Hop tdc va Phdt trién
Kinh té Biic (BMZ) da ho trg tai chinh cho
qud trinh xdy dung cudn tai liéu. Bat ci noi
dung nao trong cudén S6 tay nay khong dugc
dung dé phan dnh hay dai dién cho quan
diém ctia BMZ.
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Muc dich tai liéu

Nhim ting kha ning thich tng
véi bién d6i khi hau va cai thién
hiéu qua canh tadc néng nghiép
cho néng dan dan tdc thiu s6 &
hai tinh Dién Bién va Lai Chau,
T6 chiic CARE Qudc té tai Viét
Nam (CARE) va cic ddi tac di va
dang ho trg ngudi dan mot sd x3
noi day tiép can, hiéu, va dp dung
thong tin du bao thsi tiét va khi
hiu néng nghiép cd lién quan.

S6 tay “Hudng dan thuc hién

tap huin va t6 chuc hop tai cong
ddng” dugc bién soan nhim
hudng dan cho cic tap huin vién
(THV) cdng ddng cach thic td
chuc 16p tap huian cho ngudi
dan va t6 chuc cic cudc hop cong

GIOI THIEU
VE TAI LIEU

dong thao luin cic van dé lién
quan dén si dung hiéu qua théng
tin thdi tiét khi hiu vao san xuit
nong nghiép va nang cao nhan
thuc vé binh dang gidi.

Tai liéu nay dudc bién soan dya
vao kinh nghiém lau nam caa
ngudi bién soan va dac biét la
nhirng bai hoc kinh nghiém thu
dugc tir hai khéa tap huan cho
THV c6ng déng dugc t6 chic tai
Dién Bién va Lai Chau vao thing
4/2019. Cic thong tin cung cap
trong tai liéu nay chi cé y nghia
tham khdo. Tuy thudc vao tinh
hinh thyc t&, THV c6ng dong cé
thé diéu chinh vé chu dé, phuong
phdp, thdi gian thuc hién cdc noi
dung tap huin cho phu hop.




Poi tuong st dung

Tai liéu dugc bién soan cho can
bo cic co quan ddi tic dia phuong
nhu Héi Lién hiép Phu nit, Trung
tam khi tugng va thuy van, Sé
Néng nghiép va Phat trién Nong
thon - 1a cac don vi chiu trach
nhiém td chic cic hoat ddng tap
huin nang cao kién thuc va ky
nang si dung thoéng tin thoi tiét
vao cac hoat dong san xuit, ddng
thai truc tiép t6 chic cic cudc hop
tai cong dong trong khudn khé du
an “Cai thién sinh ké va nang cao
kha ning chéng chiu vdéi tic dong
ctia bién d6i khi hau cho nam gisi
va phu nit ngheo & vung néng
thon - INFOACT”.

Ngoai ra, tai liéu 1 nguén tham
khao hitu ich cho nhiing ngudi

thudng phai thuc hién cdc hoat
dong tap huin, truyén thong tai
cdng dong.

Ciu tric cua tai liéu

Tai liéu dugc chia Iam cic phan
chinh gébm: phan gidi thiéu chung
vé tai liéu, bao gdbm muc dich, d6i
tugng st dung va cich thuc st
dung tai liéu. Phan 1 huéng din
chi tiét vé cich thic t6 chic budi
tap huin; phan 2 hudéng dan t6
chuc cac cudc hop tai cdng ddng.
Phan phu luc gdbm phiéu danh
gid nhu cau tap huin va chuong
trinh tap huin cta chinh khéa
tap huan cho THV cdng dong dé
ngudi doc tham khao.

Mot s6 luu y khi str dung tai liéu

Khi tham khao tai liéu, ngudi si
dung khdéng nhat thiét phai tuan
theo thi tu tir dau dén cuébi. Tuy
theo nhu cau va méi quan tam,
ngudi stt dung ¢4 thé tham khao bat
cl ndi dung nao pht1 hop nhit.
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Nguyén tac chung

Khi t8 chuc cic 16p tap huin tai cdng ddng,
THV can tuan tht mdt s6 nguyén tac co ban
sau day:

« Bat dau tit kién thiic, kinh nghiém va trai
nghiém ciia ngudi hoc: Khi bat dau bat ky
ndi dung tip huin nao, THV nén khich 1é
ngudi hoc chia sé y kién, quan diém, hiéu
biét va kinh nghiém cua ho trudc. Sau 44,
THV b6 sung kién thitc mdi.

« Tang cudng tuong tdc va trao doi tich cuc
ciia tat ca ngudi hoc: Trong mbi nodi dung
tap huin, THV cin chu y tao co hdi cho tat
ca moi ngudi, dac biét 1a hoc vién nf, chia
sé y kién va quan diém cua ho.

« Ton trong su khdc biét: THV can ton trong
y kién khac biét ctia ngudi hoc. Tuyét ddi
tranh ché bai, chi trich khi ngudi hoc dua
ra quan diém khic biét. Khi ngusi hoc dua
ra y kién khdc biét, THV hiy cadm on ho va
khéo léo din dit téi thong diép chinh ma
giang vién mudén chét lai cho mdi ndi dung
tap huin.



Cac budc
thuc hién tip huin

Quy trinh t& chuc 16p tip huin thudng bao gdm 05 budc chinh sau day:

Budc 1

DPanh gia nhu cau
dao tao

Budc 5 Budc 2

Bio cio két qua Xay dung chuong
ahé trinh va ké hoach
bai giang

Budc 4 Budc 3

Té chuc Chuin bi tai liéu
tap huin giang day
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Nhiém vu cu thé
trong tung budc

Budc 1: Panh gii nhu cau do tao

Budc nay can thyc hién trudc khi
dién ra tip huin tir 1-2 tuan. Muc
dich d€ THV tim hiéu mong dgi va
moi quan tAm ctia ngudi hoc d6i véi
ndi dung dy dinh sé tap huin, tir d6
cé thé dap ung tdt nhit nhu ciu cua
ngudi hoc.

Cac théng tin chinh can thu thap
khi danh gid nhu cau d3o tao:

+ Kién thuc, kj ning hién cé ctaa
ngudi hoc lién quan dén ndi dung
du dinh sé tip huin cho ho;

* Khé khan hoac thach thic ngusi
hoc dang gip phai trong thuc té;

« Kién thuc, kj nang ngusi hoc
mudn dugc cai thién sau khi tham
gia 16p tap huin;

« Kién nghi, dé xuit cia ngudi hoc
déi véi 16p tap huin.

Dé thu dugc nhitng thong tin nay,
THV dua ra cdc cau hoi dudi dang
phiéu ddnh gid nhu cau dio tao.
Tham khao phu luc 1 d€ biét cach
xay dung phiéu danh gid nhu ciu
dao tao.

Sau d6, THV xac dinh hinh thtc
danh gid nhu cau dao tao. Cic hinh
thic ddnh gid nhu cau dao tao chu
yéu bao gom:

« Gui phiéu danh gid qua email;
 Phéng van qua dién thoai;
 Gip mat va phdng van tryc tiép;

« Gui phiéu danh gia qua dudng
thu tay (hién nay it s dung).

Sau khi nhan dugc y kién danh gia
ctia ngudi hoc, THV téng hop y kién
thu dugc dé cé thé lya chon ndi
dung, phuong phdp va tai liéu tap
huin phu hop véi mong muédn cia
hoc vién.

Mic du viéc danh gid nhu ciu dao
tao nén hoan thanh trudc thai gian
dién ra tip huin khoang 1-2 tuan,
nhung trén thuyc té viéc nay thudng
khé dam bao. Déi khi, viéc nay chi
cé thé thuc hién ngay dau bubi tap
huin. Vi thé, doi héi THV phai cé
d6 linh hoat cao dé kip thsi diéu
chinh ndi dung va phuong phdap tap
huin nham d4p tng tét nhiat nhu
cau cta hoc vién.



Budc 2: Chuin bi chuong trinh va ké hoach bai giang/tap huin

Dung nhu tén goi cia nd, budc nay
phai dugc tién hanh trudc khi dién
ra 18p tap huan. Chuong trinh tap
huin 13 bAn mé ta tdm tit nhiing
ndi dung kién thuc va kj nang sé
dugc THV cung cap cho ngudi hoc
trong mdi 16p tap huin va khoang
thoi gian phan b6 cho méi ndi dung
va toan bd khda tap huin.

Mai 16p tap huan déu phai ¢
chuong trinh tap huin. Chuong
trinh tap huan thudng dugc mé ta
dudi dang cot va bao gdbm cic ndi
dung chinh sau day:

+ Tén khéa tip huin: tén goi cta
khda tap huin;

* Thai gian thuc hién khoa tap
huin;

* Dia diém dién ra khéa tap huin;
« Chu1 @€ hay cic ndi dung tap huin;

+ Thdi gian phan bs cho méi chu dé
hodc ndi dung tap huin;

» Ngudi phu trach timg cht dé hoic
ndi dung tap huin.

Xem thém phu luc 2: Chuong trinh
tap huan

K& hoach bai gidng 13 ban m6 ta chi
tiét vé cach thic THV sé tién hanh
thuc hién titng néi dung d3 dé ra
trong chuong trinh tp huin. K&
hoach bai gidng cung cap thong tin
chi tiét vé cich thic THV sé sir dung
dé diéu hanh tung ndi dung tap
huin. K& hoach bai giang bao gdbm
nhiing néi dung chinh sau:

+ N6i dung tap huin;

« Thoi gian phan bd cho ting ndi
dung;

« K&t qua diu ra can dat dugc cho
moi ndi dung tap huin;

« Phuong phap THV st dung dé
truyén tai néi dung tap huin;

* Cic dung cy, phuong tién st dung
cho méi ndi dung tap huin;

« Ngusi thuc hién va ngusi hd trg
khi diéu hanh tirng néi dung (3p
dung trong trudng hop cé nhiéu
hon mét THV).

Khi chuin bj ké hoach bai giang,
THV phai thuc hién mot s6 nhiém
vu cu thé sau day:

11
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Xdc dinh muc tiéu va két qua mong dgi chung ctia 16p tap hudn

Mbi 16p tap huan cé muc tiéu va két qud mong dgi cu thé. THV cin cf vao yéu
cau chuyén mén va nhu cau cta ngusi hoc (dya theo két qua danh gid nhu
cau dao tao) dé€ xac dinh muc tiéu va két qua mong dgi cho tirng 16p tap huin.

Muc tiéu va két qua mong dgi ctia 16p tap huin dugc hiu 1a nhiing thay d6i
cu thé vé kién thuc, thai d6, kj ning hoic hanh vi hay thyc hanh ma ngusi
hoc dat dugc sau khi tham gia 16p tap huin, bao gom:

Muc tiéu Vidu

Thay d6i vé kién thuc: hiéu biét hay
nhan thic ma ngudi hoc sé dat dugc
sau khi tham gia 16p tip huin. Khi
md ta muc tiéu hay két qua mong doi
nay, THV nén bit dau bang cum tir
nhu: “Ngudi hoc biét....”, “ngudi hoc
hiéu dugc....”, “ngudi hoc nam dugc...”

- Ngusi hoc nim dugc mét s6 khai
niém co ban vé gidi nhu: gidi, gisi
tinh, binh ding gidi.

- Ngudi hoc hiéu dugc vi sao can phai
quan tam téi binh dang gidi trong cac
hoat d6ng san xuat néng nghiép.

- Ngudi hoc biét cach phan biét su
khic nhau gitra gidi va gidi tinh.

Thay d6i vé thai d6: 13 nhitng quan
diém hay thai d6 ing x ma ngudi
hoc can thay d6i sau khi tham gia 16p
tap huian. Khi mé ta muc tiéu hay két
qua mong dgi nay, THV nén bat dau
bang cic cum tir nhu: “ngudi hoc ting
ho.....”, “ngudi hoc hé trg....”, “ngudi
hoc chu dong....”, “ngudi hoc ty tin...”

- Ngusi hoc tich cyc ing ho thuc day
binh dang gidi trong gia dinh va cong
doéng.

- Ngudi hoc cht1 dong loai bd nhiing
tu tudng dinh kién gidi ctia ban than.

- Ngudi hoc tu tin chia sé nhirng kién
thic hoc dugc vé binh dang gidi véi
nhiing ngudi xung quanh.

Thay d6i vé hanh vi, ky ning hay
thuc hanh: Nhitng hanh dong, ky
nang hay cach thuc thuc hién cong
viéc ma ngudi hoc can thay déi sau
khi tham gia khda tip huin. Khi mé
ta muc tiéu hay két qua mong doi
nay, THV nén bit dau bang nhiing
cum tir nhu: “ngudi hoc biét cdch....”, “
nguoi hoc mo ta dugc...”, “ngudi hoc dp
dung...”

- Ngudi hoc biét cach st dung ciy can
bang gisi dé xac dinh van dé bat binh
dang trong phan cong cdng viéc, tiép
can va ki€ém soat cac ngudn luc.

- Ngudi hoc mo ta dudgc cdc budce thuc
hién c6ng cu gidc mo kim cuong vé
binh dang gidi.

- Ngudi hoc ap dung kién thic hoc
dugc dé lua chon giéng ca phé.




Xdc dinh dau ra mong doi cho titmg néi dung tap hudn

O budc nay, THV xic dinh nhitng diu ra cin dat dugc cho ting ndi dung tip
huin. Pau ra tip huin 13 nhiing mo ta cu thé vé két qua dat dudc cua ting
ndi dung tip huin, gép phan dat dugc muc tiéu chung. Méi mot ndi dung tap
huin sé c6 két qua mong dgi cu thé. Nhiém vu cia THV 1a chi 16 nhitng két
qua sé dat dugc cho mébi ndi dung nay.

Xdc dinh phuong phdp diéu hanh timg néi dung tap hudn

Phuong phéap diéu hanh dugc hiéu 13 cich thic ma THV sé st dung dé cung
cap thoéng tin cho ngudi hoc. Phuong phap diéu hanh thudng dugc ap dung
ph6 bién bao gdm:

*Ddng nao;

* Hoi dap;

* Thao luan nhom nhé;
* Trinh bay.

Tuy theo ndi dung tap hudn, THV lya chon mét phuong phap nao dé cho phu
hgp.

Xdc dinh thdi gian phan bé cho titng ndi dung

Dua vao thdi gian téng thé, THV x4c dinh s lugng thoi gian can thiét cho
tiing ndi dung cua 18p tap huin sao cho phi1 hgp. Viéc phan bé thsi gian phu
hop cho tirng ndi dung tap huan sé gitup THV dat dugc cic két qua dau ra nhu
mong ddgi.

Xdc dinh cdc nguyén lidu/dung cu can thiét

'’y - '

THV ciing can xac dinh 13 nhitng nguyén liéu hay dung cu truc quan nao can
phai st dung khi diéu hanh tirng néi dung tap huin. Tuy theo ndi dung tap
huin, THV sé xic dinh va chuin bi cic nguyén liéu hay dung cu d6 cho phu
hagp.

C4c nguyén liéu va dung cu thudng phai st dung thudng xuyén nhu: thé mau,
gidy A0, may chiéu, bang trang, kéo, bang dinh...
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Xdc dinh ngudi thuc hién va ngudi hé trg

Déi véi nhitng 16p tap huadn cé tir hai ngudi 1a THV trd 1én, viéc phan chia
trach nhiém diéu hanh gitra cdc THV hay ngusi hé trg 1a rit quan trong. Su
phan chia hgp ly giip ddm bao tinh lién tuc va phéi hgp nhip nhang gitta
cac THV. Do vay, trong ké hoach bai gidng can phan cong 16 ai phu trich
phan nao.

Chudn bi phiéu ddnh gid trudc va sau ldp tap hudn

Viéc ddnh gia trudc va danh gid sau 16p tap huan 13 moét hoat déng quan trong
nham do ludng va so sanh su thay d8i ctia ngudi hoc vé kién thic, thai do va
ky nang & thoi diém trudc va sau khi tham gia tap huin.

Phiéu ddnh gia trudc va sau tap huin gdm cic cau héi dugc sir dung dé do
ludng kién thuc, thai d6 hay k§ nang lién quan dén 16p tap huan.

Khi thiét k& cau héi do ludng vé kién thic, THV nén 16ng ghép cic phuong an
dung va sai theo hinh thuc trac nghiém. D&i véi cac cau héi do ludng vé ky
nang, THV nén st dung cic ciu héi mé hodc cau hdi vé muc d6 tuy tin ctia ho.

Hoat ddng danh gia trudc tap huin thudng dugc thuyc hién ngay sau khi két
thic phan tha tuc ban dau ctia 16p tap huin (tuyén bé ly do, gisi thiéu dai
biéu, gidi thiéu vé muc tiéu, két qua mong dgi va cic ndi quy cua I6p tap
huin). Hoat ddng danh gia sau tap hudn thudng dugc thuc hién vao ngay cudi
cling cta 16p tap huin sau khi d3 hoan thanh tit ca cic ndi dung tap huan.

Budc 3: Chuin bi tai liéu tip huin
Viéc chudn bi tai liéu tap huin 13 cong viéc bat budc d6i véi THV. Pay 13 tai
liéu tham khao cho ngusi hoc trong va sau khi tham gia 16p tap huin.
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Tai liéu tap huan cin dam bao ngin gon, dé hiéu, va néu ¢ thé, hiy si dung
nhitng hinh dnh tryc quan sinh déng.

Viéc chuin bj tai liéu tap huidn khong nhat thiét phai do THV bién soan, ma
THV hoan toan cd thé tin dung cac tai liéu san cb, ké ca tir internet. Dic biét,
THV can chu y lua chon tai liéu tham khao phi1 hop va tir nhitng ngudn

tin cay.

Dua trén cac ngudn tai liéu tim dugc, THV cé thé bién soan lai hoic néu phu
hgp thi st dung luén lam tai liéu tham khao cho hoc vién. Khi bién soan tai
liéu tham khao dua trén cic tai liéu san cd, can dam bao trich din ngudn rd
rang dé trdnh vi pham vé ban quyén.

Budc 4: T5 chirc tap huin

Nguyén tic vé ddm bao sy tham gia ctia hoc vién cin dp dung cho tit ca ndi
dung tap huin.

Doi véi tirng ndi dung tap huin, THV bit dau bang viéc danh thdi gian cho
ngudi hoc chia sé hiéu biét ctia ho lién quan dén nodi dung tap huin bang cich
dua ra cic cau héi dong nao hay cac bai tip lam viéc theo cd nhan hodc theo
nhém nhd @€ hoc vién chia sé quan diém, hi€u biét hay kién thic hién cé ctaa
minh. Sau d94, tir nhitng hiéu biét hién cé ctia hoc vién, THV sé cung cip thém
kién thuc @€ giup hoc vién hoan thién hiéu biét hay kj ning ctia minh.

Pé dam bao yéu ciu va nguyén tic vé su tham gia cia hoc vién, THV nén thuc
hién theo cic budc sau day cho mdi ndi dung tap huin:

15
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CAich tién hanh

Budc 1: Gidi
thiéu vé muc
dich

Yéu cau

THV gidi thiéu vé ndi dung

tap huin, muc dich va két qua
mong doi can dat dugc do6i véi
ndi dung dé.

Tuy nhién, budc nay khéng nhat
thiét phai lap lai cho tat ca cic
ndi dung tap huin ma thudng
chi st dung khi bat diu khoda
tap huin.

Vi du tham khao

No6i dung: Chon hat

giéng ca phé che

Muc dich:

« Chia sé kinh nghiém vé
cach chon hat giéng ca
phé che;

* Gidi thiéu cdch thic
thic chon hat giéng ca
phé che.

Budc 2: Chia sé
kinh nghiém
ca nhin caa
hoc vién

THV mgdi ting ngudi chia sé
kinh nghiém cd nhan lién quan
dén noi dung tap huin. THV ghi
lai nhiing y chinh tu cac chia sé
dé vao bang hodc gidy AO. Cac
phuong phap dé khich 1é moi
ngudi chia sé kinh nghiém:

* Héi dap: THV dat cau hoi va
danh thsi gian cho mdt s6
ngudi trd 16i cau hai.

* Dong nao: THV dat cau hoi,
sau dé yéu cau moi ngudi ghi
cdu tra 16i 1én thé mau. Sau dé
mdi ting ngudi chia sé y kién
ctia ho. THV t3p hop cic y kién
trung nhau theo nhém.

* Thdo lugn nhom: THV dat ra
cau hoi va chia nhém nho
thao luan. Cic nhém thao
luin va ghi y kién ctia nhém
1én gidy A0, sau d6 THV msi
tiing nhém chia sé y kién
ca nhém.

Noi dung chia sé: Chon
hat giéng ca phé che.
Phuong phap: Héi dap.

THV @it mot s& cau hoi
dé moi ngudi chia sé
kinh nghiém chon hat
giéng ca phé:

1. Gia dinh 6ng/ba chon
hat giéng tir nhiing
cdy ca phé nhu
thé ndo?

2. Gia dinh 6ng/ba chon
hat giéng tir chum qua
nhu thé nao?

3. Hat gi6ng cua gia dinh
ong/ba dugc bao quan
trong bao lau?




Cich tién hanh

Budc 3: Chot/
trinh bay mot
s6 kién thuc

Yéu cau

THV dua trén y kién ctia moi
ngudi chia sé & budc 2 va chét
lai nhitng thong tin chinh. Sau
d¢6, THV b6 sung thong tin néu
can.

Khi chét kién thic, THV c6 thé
két hop gitra trinh chiéu bang
powerpoint (néu cé), ghi chép
mdt s6 tir khéa 1én bang hoic

gidy AO d€ ngusi tham gia dé
theo doi va ghi nhd.

THV ciing cd thé sir dung cic trd
choi phtt hgp dé chét kién thic.

Vi du tham khao

No6i dung chia sé: Chon
hat gidng ca phé che.
THV chét lai mot sd kién
thic quan trong vé viéc
chon hat gidng ca phé. Vi
du:

« Hat dugc 14y tir cay ca
phé 6-8 nam tudi, ning
suat cao, khong bi sau
bénh;

* Chon nhiing qua chin
trong nhitng chum
nhiéu qua;

o Sat tach vé lua dai sach
phoi 4m d6 hat tir 20-
22%;

* Hat giéng khong nén
dé€ qua 3 thing.
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Budc 5: Bio cio két qua tip huin va gidm sit hé trd sau tip huin

Két thuc khéa tap huin, THV cé thé dugc

yéu cau viét bdo cdo két qua 16p tap huin ‘
cho cic bén lién quan. Mot s6 ndi dung A
chinh can dua vao bio cio nay gom: v -

e )
« Tién trinh thuc hién 18p tap huin: bao
gobm tén khda tap huin, thsi gian, dia diém
t6 chuc, s6 lugng ngudi tham gia;

 Nhitng két qua dat dugc: M6 ta nhiing
két qua dat dugc, bao gobm thay ddi vé kién
thuc, thdi d6 va hanh vi hay k§ nang caa
ngudi hoc sau khi tham gia khéa tap huan.
Néu cé danh gia trudc va sau tap huan, THV
hay st dung két qua thu dugc dé€ so sanh két
qua dat dugc sau khi tap huan so véi trudc
khi tip huin;

* Nhiing thuan 1gi va kho khan trong qua
trinh t6 chuc 16p tap huin;

 Nhitng kién nghi dé xuat cia THV va hoc
vién cho cdc bén lién quan.

Vé phia THYV, s& biét dugc nhiing ndi dung

kién thuc va kj nang nao di dugc hoc vién

ap dung vao thyc té va két qua dp dung.

Déng thai, THV cling nhan ra nhitng khé khan va thich thuc ddi véi ngusi
hoc trong viéc 4p dung nhiing kién thic va kj nang dugc tip huin vao thuc té
dé c6 thé dua ra cic bién phap hd trg kip thsi va hiéu qua cting nhu cé thé goi
y cac ndi dung can tap huin bé sung.
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Nguyén tac chung

e 4
& Jd

Khi t3 chic thuc hién cic cudc hop cong dong,
Ngudi diéu hanh (NPH) can tuan tht mét sé
nguyén tac co ban sau day:

« Nguyén tdc vé su tham gia: Dam bao tit ca moi
ngudi tham gia cudc hop, bao gobm phu nii, nam gidi,
ngudi khuyét tat, cé co hoi néi 1én tiéng ndi, nhu cau
hay quan diém cta minh.

« Binh dang gidi: Khong c6 sy phan biét ddi xt vé
gidi, ton trong va ghi nhan sy khic biét cia nam va
nit, cic rao can riéng cia nam va ni tir d6 tao diéu
kién thuin lgi cho nam va nit phat huy t6i da kha
nang cia minh.

« Cong dong lam chu: Hudng cong dong thao luan
nhiing van dé cy thé va nguyén nhan ctia van dé va
dua ra giai phap ty than nhim giai quyét vin dé cta
chinh minh.
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Cac budc t6 chic
cudc hop cong dong

Cac cudc hop cdng ddng thudng dugc td chic theo 5 budc sau day:

Buéc 1

Xac dinh muc
dich cudc hop

Budc 5 Budc 2
Giam sat va Xac dinh thoi
5 gian va dia diém,
thanh phan

Budc 4 Budc 3

T6 chic diéu hanh Chuain bi cic tai
cudc hop liéu cd lién quan

20



2.3

Yéu ciu va nhiém vu
trong tung budc

Budc 1: Xac dinh muc dich cudc hop

Ngay tir dau cudc hop, NDH can néu rd muc dich hay két qua mong doi cta
cudc hop.

Vi dy, véi cht dé cia cudc hop 1a viée sir dung thong tin thai tiét vao san xualt,
thi muc dich va két qua mong dgi cé thé md ta nhu sau:

* Tao co hoi cho ngudi dan cung nhau thao luan vé nhiing tic dong tich cuc va
tiéu cuc ctia lugng mua va nhiét d6 d6i véi hoat ddng san xuit ndéng nghiép.

« Ngusi tham gia cing nhau xdc dinh cic nguyén nhan dan t6i nhing tic
dong tich cuc va tiéu cuc cua lugng mua va nhiét 46 ddi véi hoat ddng san
xuat.

« Cung nhau thao luin vé cic giai phap hoic hanh déng can thuc hién dé tan
dung cac tic ddng tich cuc va gidm thiéu nhiing tic dong tiéu cyc cta nhiét d6
va lugng mua ddi véi cac hoat dong san xuit néng nghiép.

Néu cht dé cudc hop lién quan dén binh dang gidi, muc tiéu va két qua mong
doi ctia cudc hop c6é thé mé ta nhu sau:

a3
L 4

* Tao co hoi cho ngudi dan nang
cao nhan thuc vé binh ding gidi

va cung nhau thao luin vé nhiing
van dé bat binh ding gidi, phan
biét d6i x1 vé gidi trong gia dinh va
cdng dong.

o
* Ngudi tham gia cing nhau xac P T
. p a A X L —
dinh cdc nguyén nhan dan tdi
nhitng vin dé bat binh ding gidi / / g
va phan biét d6i xu vé gidi trong
gia dinh va cong dong.

« Cung nhau thao luin vé cic giai phap hay hanh dong cu thé cia nam va nit
can thuc hién dé€ cai thién tinh trang.

21



22

Budc 2: Xic dinh théi gian, dia diém va thanh phan tham gia

Dé thuc hién hiéu qua cudc hop cdng ddng, trudc moi bubdi hop, cic thanh
vién trong nhém diéu hanh hoic Ban quan ly nhém cdng ddng (gém trudng
nhdém, phé nhém va thu ky) can phai chuin bj t6t mot s6 cdng viéc sau day:

« Cong viéc 1: Xac dinh thanh phan tham gia cudc hop;

« COong viéc 2: Xac dinh thai gian t6 chic va théng bio cho ngudi tham gia
trudc mbi cudc hop (trudc khoang 1 tuan);

« Cong viéc 3: Chuin bi dia diém va trang thiét bi phuc vu cho budi hop. NDH
ph6i hop véi ngusi cd lién quan d€ phan cdng ngudi chuan bi dia diém nhu
quét don dia diém, chuin bi ghé ngdi va cic trang thiét bi khic nhu gidy A0,
but viét bang, den dién (dic biét khi hop vao budi t6i). O nhitng noi ¢ hé
thdng loa phat thanh thi trudc gis hop nén nhic ngudi phu trach mé loa nhic
nhdé moi ngudi dén du hop;

« Cong viéc 4: Phan cong viéc cu thé cho tiing thanh vién trong Ban quan ly
nhém hodc nhitng ngudi tham gia diéu hanh cudc hop. Trudc mdi cudc hop,
cac thanh vién trong nhém diéu hanh can cd su phan céng 16 rang cong viéc
cho ting thanh vién. Tranh tinh trang 6 don trach nhiém vao mot ngudi nao
do trong nhém.



Budc 3: Chuin bi cic tai liéu phuc vu cudc hop

Tuy theo ndi dung va cha dé cua tirng cudc hop, NDH ¢4
thé phai chuin bi cic tai liéu can thiét phuc vu cho mdi
cudc hop. Vi du:

« Tai liéu tham kh3o: Tai liéu nay can chuin bij khi cudc
hop cé muc dich truyén thdng nang cao kién thic ca
ngudi tham gia vé mot nodi dung ndo @6 (vi du: binh
dang gidi, hay bién déi khi hju...). Tai liéu tham khao
c6 thé 1a tai liéu dugc phét trong cic 16p tap hudn ciia
du 4n hoic do cc thanh vién trong nhém diéu hanh
suu tam.

» Tai liéu minh hoa hodc cic d6 vat sir dung trong bubi
hop: Viéc chuin bi nay phu hop véi cac cudc hop thao
luin vé mdt van dé nao dé ma cong déng dang quan
tam. Trudc budi hop, NDH can chuin bi nhitng nguyén
lidu can thiét (vi du sdi, hat ngd hay 13 ciy...) hodc cic
tro choi, kich, cau chuyén dung dé din dit trong budi
hop.

Budc 4: Piéu hanh cudc hop

Tuy theo ndi dung va yéu cau cua mébi cudc hop, NDH
xac dinh khoang thdi gian cho pht1 hgp véi mébi cudc
hop. Tuy nhién, thong thudng, mét cudc hop cong dong
dién ra trong thsi gian 2 tiéng.

Déi véi cac cudc hop cdng dong hudng téi muc dich thao
luan vé cic giai phap st dung hiéu qua théng tin thai
tiét cho cac hoat dong san xuat, NDH cd thé tham kich
ban diéu hanh nhu sau:
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Cac budc

Cich thic diéu hanh

Thoi gian

Hoat dong 1: | NPH mdi moi ngudi 8n dinh chd ngdi dé bat dau 10 phut
Gidi thiéu cuoc hop.
Khi bat diu, NDH gisi thiéu to va rd rang cha dé va
muc dich ctia cudc hop gdm:
* X4c dinh cac biéu hién cua thoi tiét (lugng mua va
nhiét d6) & hién tai;
* Xac dinh nhiing dnh hudng tich cuc va tiéu cuc
cuia lugng mua va nhiét d6 ddi véi cac hoat dong san
Xuat;
« Thao ludn vé cic gidi phdp nhim st dung hiéu qua
thong tin thoi tiét trong hoat dong san xuat.
NDH giéi thiéu thanh phan va dai biéu tham dy
(néu cd).
NDH t8 chtic mdt s6 trd choi hoic mdt s6 tiét muc
van nghé tao khong khi théa mai trudc budi hop.
Hoat dong 2: | NDH xem lai Bién ban cudc hop 1an truéc va nhiclai | 10 phut
Ra sodt cdc | cdng viéc phai lam va ngudi dudc phan cdng thuc hién
cdng viéc trong cudc hop 1an trudc. Sau d6 yéu cau ngudi phu
phai thuc trach tling cong viéc chia sé 1ai cho moi nguci tham gia
hién theo bang cich dat ting cau hoéi va danh thai gian cho moi
nhu thdng |nguditra 18i ting ciu héi sau day:
nhat trong | cay héi 1: Trong cudc hop lén trudc, chiing ta dd théng

budi hop 1an
trudc

nhdt thyc hién nhiing cong viéc gi?

Cau héi 2: Anh chi (nguoi dugc phdan cong) da thuc hién
cong viéc dugc giao nhu thé nao?

Cau héi 3: Khi thuc hién hoat dong nay, anh chi ¢é gap
khé khdn gi khong?

Cau héi 4: Hudng gidi quyét khé khan nhu thénao?

Chu y: D€ khich 1é moi ngudi thao luin tich cuc, NDH
danh thdi gian cho cac thanh vién tham gia suy nghi
va tra 16i ting cau hoéi. NDH tranh chi trich hoac ché
bai d6i véi nhitng ngusi khong lam t6t hodc chua hoan
thanh cdng viéc dugc giao, ma can khich 1é ho trong
thdi gian téi nén lam tat hon.

Budc nay ¢ thé bd qua khi cic cudc hop cong dong
dugc thyc hién riéng ré va khong yéu cau dam bao
tinh lién tuc gifta cac cudc hop.




Cac buéc

Hoat déng 3:
Xac dinh
thuc trang vé
lugng mua
va nhiét do,
tdc dong
tich cuc va
tiéu cuc cia
lugng mua
va nhiét do
doéi véi hoat

Hoat dong 4:
Két thuc
budi sinh
hoat

Cach thuc diéu hanh

NDH gidi thiéu chu dé hoic ndi dung ctia cudc hop
ngay hém nay. Tuy theo mdi chu dé khic nhau,
NDH c6 thé stir dung cich thuc thic diy khic nhau.
Déi véi chu dé lién quan dén sir dung thong tin thoi
tiét vao trong san xuit, thudng NDH bit dau véi
mot s6 cau hoi sau:

Cdu héi 1: Theo 6ng/ba nhiét d6 6 thoi diém nay
thudng nhu thé nao?

Cau héi 2: Diéu gi xdy ra (hay cé nhiing hdu qua gi)
khi chting ta khong cé bién phdp gi?

Chu y: NDH dit ting ciu héi va danh thoi gian dé
cac thanh vién trd 16i. Khi moi ngudi tra 16i, NDH cé
thé ghi lai y chinh cta ciu tra 15i vao s6 tay hoic ghi
vao t§ gidy khé 16n hoic bang tring (néu cd).

NDPH két thuic budi sinh hoat bang cich:

* Tém tit cic ndi dung chinh di thao luan trong
budi sinh hoat;

* Cam on moi ngudi tham gia;

« Nhic nhé cic cha me thuc hién cic cong viéc dugc
phan cong;

+ Thong bao vé chu @é, thai gian va dia diém sinh
hoat 1an sau.

Thoi gian




Budc 5: Gidm sit va hé trg sau cudc hop

Viéc gidm sat sau cudc hop cd y nghia rat quan trong
dé€ dam bao rang hanh dong hay giai phap thao luan
trong moi cudc hop céng dong sé dugc thyc hién ng-
hiém tuc va dat dugc két qua mong doi.

DE c6 thé gidm sat va hé trg hiéu qua sau mdi cudc
hop, NDH can phai ghi chép lai nhiing gidi phap hay
hanh ddng ma ngudi tham gia d3 thong nhat trong
cudc hop va st dung thong tin nay lam co sé dé giam
sat. Pong thoi, NDH can phéi hop véi nhitng ngusi
cé lién quan trong thén ban d€ phan cdng nhiém vu
gidm sat cho nhiing ngudi cé lién quan.

Muc dich ctia viéc gidm sat sau cudc hop 13 nham hé
trg cong dong thuyc hién t6t cdc hanh déng va cam két
dua ra, do vay, nhiém vu chinh ctia ngudi gidm sat dé
13 khich 1é, d6ng vién d€ cong dong thuyc hién tot cac
hanh ddng d4. Dong thsi, trong qua trinh gidm sat
can xac dinh dugc nhitng khé khin, thich thic ma
cdng ddng dang gap phai khi thuc hién cam két hay
hanh déng d3 dé ra va xac dinh cic nguyén nhan dan
dén nhirng khé khin thach thic dé dé tim cach thio
g6 kip thai va phu hop.



PHU LUC 1: PHIEU PANH GIA NHU CAU PAO TAO

PHIEU DANH GIA NHU CAU DAO TAO
Hoi thao tap huidn: Ky nang thic diy cho cdn b cic co quan ddi tic dy an
Lai Chau, ngay 12 - 14/03/2018

Rk S S S S b S

Dé 16p tap huan ky ning thiic diy cho d8i tic dip ing nhu cau va mong dgi cia
anh chi. Xin anh chj vui 1ong chia sé mot s6 thong tin bang cach tra 15i mot s8
cau héi dudi day:

1. Anh/chi d3 tirng 1am giang vién/THV cho ngudi dan trong cong dong chua?
* Chua bao gis * D3 tung

2. Néu d3 tung lam giadng vién/THV, khi tip huin cho cong ddng anh/chi
thuong gap khé khan gi?

3. Anh/chi d3 tiing thuc hién cic cudc truyén thong tryc tiép cho ngudi dan
trong cong dong chua?

 Chua bao gis * D3 tling

4. Néu d3 ting 1a ngudi truyén théng, khi t6 chic cic bubi truyén théng cho
ngudi dan trong cdng déng anh/chi thudng gip khdé khan gi?

5. Anh chi mong muén dugc cai thién nhitng kj ning gi tai 16p tap huan “Ky
nang thuc day” dé thuc hién cac budi tip huin/truyén théng cho ngudi dan
hiéu qua hon?

Xin cdm on anh/chi.
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PHU LUC 2: CHUONG TRINH TAP HUAN

CHUGONG TRINH HOI THAO TAP HUAN

KY NANG THUC DAY CHO CAN BO bOI TAC TiNH LAI CHAU

Tan Uyén, ngay 12 - 14/3/2019

Ngay 1: Hi€u biét co ban vé kj ning thuc diy
: é?c’sailtrlrlliaéfl muc tiéu - Dai dién
8:30 - 8:45 Mo A s CARE/Déi tac
- Két qua mong dgi _Gidne vién
- Nb6i quy tap hudn &
Chia sé kinh nghiém tap huan/thuc diy
cua hoc vién
8:45 - 9:00 + Nhirng kinh nghiém hién cé Hoc vién
+ Nhitng khé khan thuong gap khi
thuc ddy cong dong
Muc dich, nguyén tic va vai trd ngudi
9:00 -9:20 thic diy trong qua trinh lam viéc véi Gidng vién
cdng dong.
Nhiing diéu tip huin vién/cin bo hd trg
10:00 - 10:30 | cong dong nén lam va khong nén lam Giang vién
khi lam viéc vé8i cong dong.
10:30 - 10:45 | Nghi gidi lao.

_ _ Nhiing kién thic va kj ning can thiét e a
10:45 - 11:30 cho ngudi thiic diy Giang vién
11:30 - 13:30 | Nghi trua
13:30 - 13:45 | Tro choi khéi dong Hoc vién
13.45 - 14:45 | Ky nang 1ap ké hoach bai gidng Gidng vién
14:45 - 15:30 | Ky nang dat cau hoi Giang vién
15:30 - 15:45 | Nghi gidi lao
15:45 - 16:45 | Ky niang kiém sodt thoi gian Giang vién
16:45-17:00 |~ Lomtatketquangay 1 Giang vién

- Déng gép y kién cho ngay 1




Ngay 2: Thyc hanh ky ning thuc ddy

8:30 - 8:45 Tro choi khdéi dong
A 10 Ky nang st dung tro chai trong hoat s A

8:45 -10:00 d6ng tap huin/truyén thong Giang vién
10:00 - 10:15 | Nghi giai lao

e 1. Ky nang st dung tro choi trong hoat 2 A
10:15 - 11:30 dong tap huin/truyén thong (tiép) Glang vien
11:30 - 13:30 | Nghi trua
13:30 - 13:45 | Tro choi khéi dong
13:45 - 15:00 | K& nang st dung phim ngan, kichban | o o)

trong tip huan/truyén thong

15:00 - 15:15 | Nghi giai lao

e 1g. K§ ning st dung phim ngin, kich ban " A
15:15 -16:45 trong tap huin/truyén thong (tiép) Glang vien
16:45-17:00 |~ Lomtatkeétquangay 2 Giang vién

- Ddng gép y kién cho ngay 3
Ngay 3: Thuc hanh ky ning thuc day
8:30 - 8:45 Tro choi khéi dong Hoc vién
a0 Ky ning giai quyét cic tinh hudng L,

8:45-10:00 thudng gap khi tap huan/truyén théng Glang vien
10:00 - 10:15 | Nghi giai lao

_ . Ky nang khich 1é sy tham gia cia nguci " A
10:15-11:30 | 45 trong cac budi hop thén/ban Glang vien
11:30 - 13:30 | Nghi trua
13:30 - 13:45 | Tro choi khéi dong Hoc vién
13:45 - 15:15 | Ky ning phan hoéi tich cuc Giang vién

- DPaidién

_ . - Téng két CARE/co

15:15-15:30 | DPanh gid khéa hoc quan déi tic
- Gidng vién
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